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Zatqcznik nr 1— Opis przedmiotu zamowienia

SZCZEGOrOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
do zapytania ofertowego nr PFS..271.4.2019

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolert podnoszacych kompetencje cyfrowe
uczestnikdbw  projektu ,Podniesienie  kompetencji  cyfrowych — mieszkaricdw  wojewddztwa
mazowieckiego”.

. SZKOLENIA

1. Zamawiajacy przewiduje organizacje szkoler z 7 modutdw tematycznych:
1. "Rodzic w Internecie”,

"MGdj biznes w sieci”,

"Moje finanse i transakcje w sieci”,

"Dziatam w sieciach spotecznosciowych®,

"Tworze wiasng strone internetowq (blog)"

“"Rolnik w sieci”,

"Kultura w sieci"

NoukwnN

Zakres szkolen dostepny jest na stronie Centrum projektéw Polska Cyfrowa:
https://copc.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-11 Standard-kompetenciji-cyfrowych-do-
osiagniecia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf

Materiaty dydaktyczne do szkoler dostepne sg na stronie Operatora:
https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html
Scenariusze szkoler zostang przestane przez Operatora do wybranych instruktorow.

2. Uczestnicy szkolen: osoby powyzej 25 roku zycia, zamieszkate w wojewddztwie mazowieckim, nie
posiadajgce lub posiadajace podstawowe kompetencje cyfrowe.

3. Dtugo$é szkolen: Kazde szkolenie trwa 16 godzin (2 dni x 8 godzin):

e godzina szkoleniowa/lekcyjna = 45 min zegarowych

e dzier szkoleniowy trwa nie dtuzej niz 8 godzin szkoleniowych

e dzien szkoleniowy zawiera co najmniej 6 godzin zegarowych szkolenia (8 godzin
szkoleniowych) + przerwy kawowe 1 jedng dtuzsza przerwe obiadowa = tgczny czas trwania
dnia szkoleniowego nie przekracza 8 godzin zegarowych

4. Liczebnos¢ grupy: Grupa szkoleniowa liczy¢ bedzie 12 oséb.

5. Terminy szkoleh: Szkolenia powinny odbywaé sie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
20.12.2019. Zajecia odbywac sie moga zaréwno w dni powszednie jak i w weekendy. Zamawiajacy
wspdlnie z wybranym Wykonawcg przygotuje harmonogram szkolen.

6. Miejsce szkolenia: Szkolenia odbywaé sie beda na terenie wojewddztwa mazowieckiego- na terenie
Gminy Dzierzaznia, w Sali konferencyjnej Urzedu Gminy w Dzierzgzni oraz innym miejscu
wskazanych przez wtadze Gminy. Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji zaje¢ w salach
dydaktycznych lub innych, z wykorzystaniem pomocy i narzedzi bedacych na ich wyposazeniu oraz
tych nabytych w ramach projektu (sprzet komputerowy dla uczestnikéw szkolen oraz materiaty
szkoleniowe).

7. lloé¢ szkoler: Zamawiajgcy przewiduje max 25 szkolen tj. max. 300 oséb do przeszkolenia.
Zamawiajacy na dzien dzisiejszy nie jest w stanie przewidzie¢, ktdre z 7 modutédw beda realizowane
— moduty szkoleniowe bedg znane w terminie pdiniejszym (uczestnicy zgtasza¢ sie beda
indywidualnie na szkolenia). Zamawiajacy przed kazdym szkoleniem (najpdzniej na 7 dni przed)
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potwierdza¢ bedzie termin, modut oraz ilos¢ oséb do przeszkolenia. Zamawiajacy rozlicza¢ sie
bedzie z Wykonawca po kazdym szkoleniu.

8. Wykonawca przez caty okres realizacji umowy bedzie pozostawat w state] wspdtpracy
z Zamawiajacym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych sige problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamodwienia (przez kontakt telefoniczny oraz droga
elektroniczng, spotkania z Zamawiajagcym w miare potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktow
roboczych).

9. Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajgcym moze rozszerzy¢ szkolenie o dodatkowe
zagadnienia w ramach danej tematyki.

10.Wykonaweca biorgc udziat w postepowaniu wyraza zgode, aby ewentualne opracowane przez niego
materiaty zostaty opublikowane przez Zamawiajgcego np. zamieszczone na stronie internetowsej
Zamawiajgcego i udostepnione beda instruktorom oraz uczestnikom zajed.

11.Wykonawca do ww. opracowanych materiatéw udzieli licencji Zamawiajagcemu na nieograniczone
wykorzystanie i upowazni go tym samym do korzystania z tych praw na polach eksploatacji:
utrwalanie, kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie w Internecie, edycja fragmentdw lub
catosci, publiczne udostepnianie utwordw w taki sposdb, aby kazdy mdgt mieé do niego dostep
w migjscu i w czasie przez siebie wybranym.

12.Wyptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu zamdwienia (stwierdzonego
Protokotem zdawczo-odbiorczym). Ptatno$é zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionego rachunku lub
faktury.

13.Poza tredciami, uzgodnionymi z Zamawiajgcym, Wykonawca nie ma prawa do umieszczania na
materiatach innych tresci, w tym znakowania wtasnego, reklam wtasnych lub podmiotéw trzecich.

14.Wszystkie opracowane materiaty muszg zawieraé¢ informacje o wspotfinansowaniu i logotypy.
Logotypy i informacja o wspdtfinansowaniu musza by¢ zgodne z wytycznymi: ,Podrecznik
wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spdjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji
i promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zamieszczonego na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

ll.  ZAKRES ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia przez osobe (instruktora) wyznaczong do realizacji umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia przez inne osoby niz wskazane
w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te beda spetniaty warunki udziatu w postepowaniu okreslone
w Zapytaniu ofertowym i bedg mogty wykaza¢ sie doswiadczeniem w prowadzeniu szkolenia
z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie szkolenia. Propozycja zmiany trenera musi zostac
zgtoszona do Zamawiajgcego najpdzniej 7 dni roboczych przed data rozpoczecia szkolenia. Zmiana
trenera/dw musi by¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia.

2) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatow
dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajgcego.

3) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej (wyktady,
prezentacja, warsztaty praktyczne, dyskusje).

4) Zapewnienia wszelkich materiatow w liczbie niezbednej do prawidiowego przeprowadzenia
szkolenia (sprzet komputerowy do prowadzenia zaje¢, wydrukowane scenariusze szkoleniowe
zapewnia Zamawiajacy)

5) Przeprowadzenia wsrdd uczestnikdw szkolen wstepnego testu kompetencji (na poczatku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakonczenie szkolenia)- ankiety beda w trybie online,
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przygotowane zostaty przez Centrum Projektdw Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie po
wybraniu Wykonawcy.

6) Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspdlnie z Zamawiajgcym

7) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego,
w tym dokumentowania zajeé (w formie dziennikéw zajed, list obecnosci i tematdw, zdjed);

8) Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatéw szkoleniowych
czy cateringu od uczestnikow.

9) Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajace ich ukonczenie
(certyfikaty).

10) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku,
ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

11) Przekazania, w terminie 7 dni od zakorczenia szkolenia dokumentacji rozliczajacej szkolenie
w tym dokumentdéw potwierdzajgcych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zajeé, zdjecia itp.)

12) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajgc:

a) Rozprowadzania wsrdd uczestnikéw projektu materiatéw projektowych przekazanych przez
Zamawiajacego,

b) Zebrania od uczestnikéw projektu dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach
(w tym zaswiadczenia | o$wiadczenia),

c) Nadzér nad dziennikiem zajeé, w tym podpisywanie sie w rubrykach przeznaczonych dla
instruktora.

13) Dojazd na zajecia w rdzne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia
itp. ponosi wytacznie Wykonawca).

14) Przygotowania programu szkolenia, $cistego przestrzegania godzin zajec¢, czasu przerw, terminéw
a w przypadku niemoznosci odbycia zaje¢ Wykonawca zobowigzuje sie powiadomic
Zamawiajgcego na co najmniej 3 dni przed planowanym terminem zaje¢ o przyczynach
nieobecnosci.

15) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad réwnosciowych podczas realizacji zamdwienia,
ze szczegblnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i mezczyzn, informowania
uczestnikdw zaje¢ o wspdtfinansowaniu projektu ze srodkdéw Funduszy Europejskich oraz do
umieszczania na wszystkich materiatach logotypow i informacji o wspétfinansowaniu.

Osoba wyznaczona do realizacji zamodwienia (tzw. Instruktor) zobowiazany jest do odbycia szkolenia
~Metodologia ksztatcenia osdb dorostych” u Operatora grantu: Fundacji Promocji Gmin Polskich,
w miejscu wskazanym przez Organizatora (na terenie woj. mazowieckiego)-szkolenie jest 5-dniowe
(40 godzinne). Koszt udziatu w szkoleniu (w tym np. koszty dojazdu, noclegu) Wykonawca wlicza
w cene oferty.
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Zatqcznik nr 2- Formularz ofertowy

OFERTA
ZtOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM nr RI.271.4.2019

ZAMAWIAJACY: Gmina Dzierzaznia, Dzierzaznia 28, 09-164 Dzierzgznia.

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:
Nazwa Wykonawcy
Adres

REGON: NIP:

Nr telefonu
Adres e-mail

Oferujemy wykonywanie przedmiotu zamdwienia
tj. ustuga przeprowadzenia szkoleri podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikdw projektu
,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa mazowieckiego”.

a b c
Cena brutto za 1 godzine Max. przewidywana ilo$¢ godzin Warto$¢ brutto
szkoleniowa szkolenia do przeprowadzenia (kolumna a x b)
384
Ol O 0 Skt i ¥ A s RN R KA N S 645 U5 G54 A o R SRR AN zt

Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

1. zapoznatem (zapoznaliémy) sie z trescig zapytania dla niniejszego zamdwienia;

2. gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamowienia zgodnie z trescia zapytania;

3. akceptuje bez zastrzezerh wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego;

4. oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkdw, jak rowniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi
przepisami;

5. jestem($my) $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oSwiadczenia;

6. w przypadku udzielenia mi{nam) zamdwienia zobowigzuje(emy) sig do zawarcia pisemnej umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego;

7. odwiadczamly), ze zapoznatem(zapoznaliémy) sie w sposdb wystarczajacy i konieczny ze
szczegdtowym zakresem zamdwienia zawartym w Zapytaniu Ofertowym, w tym w zataczniku nr 1
oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania zamowienia. Nieznajomosé
powyzszego stanu nie moze by¢ przyczynag dodatkowych roszczen finansowych;

8. oswiadczaml(y), ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia
i realizacji przysztego swiadczenia umownego;

9. os$wiadczam(y), ze dysponuje(emy) adekwatnym do zamodwienia potencjatem technicznym,
umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementdw zamdéwienia;

10. o$wiadczam(y), ze dysponuje(emy) niezbedng wiedzg i doswiadczeniem oraz pracownikiem
zdolnym do wykonania zamdwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania;

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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11. akceptuje(emy) przedstawione przez Zamawiajgcego warunki ptatnosci;

12. odwiadczam(y), ze jeste$my zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni - bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13. Oéwiadczamy, iz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia. Ponadtc wobec firmy nie ogtoszono i nie wszczeto postgpowania o ogtoszenie
upadtosci/ likwidacji.

14. Os$wiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigza w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akgji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zieé, synowa), w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeristwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

15. O$wiadczam(my) iz, wypetnitem(liémy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym zapytaniu.

16. Przed podpisaniem umowy zobowigzuje sie do zebrania od osdb wyznaczonych do realizacji
umowy oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie ich danych osobowych.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:
e Wykaz-wiedza i dodwiadczenie oséb zaangazowanych (Zatacznik nr 3)wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi
e Whykaz ilo$ci osdb przeszkolonych (zatgcznik 3a)
e petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny!

v QN B s S B R
(czytelny podpis osoby upowaznionej )

! Nalezy usung¢ jezeli nie jest sktadane.
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Zatgcznik nr 3 -Wykaz-wiedza i doswiadczenie 0sdb zaangazowanych

(Nazwa i adres Wykonawcy)

KWALIFIKACJE ZAWODOWE | DOSWIADCZENIE WYZNACZONYCH OSOB DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

w ramach zapytania ofertowego nr PF$.271.4.2019

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe o$wiadczam(my), ze osoba, ktdra bedzie uczestniczyé

w wykonywaniu zamdwienia, wymieniona w niniejszym zataczniku, posiada doswiadczenie zgodne

z zapytaniem ofertowym tj.

1)

2)

posiada udokumentowane dos$wiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajg¢, szkolen lub warsztatéw
w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat (udokumentowane poprzez
np. zaswiadczenia, referencje, protokoty zdawczo-odbiorcze zawierajgce liczbe przeprowadzonych
godzin) co przedstawia ponizsza tabela oraz co potwierdzaja dokumenty dotgczone do oferty.
Ponadto oéwiadczam iz osoba wyznaczona do realizacji zadania posiada kompetencje:

METODYCZNE:

a)

Posiadanie wiedzyiumiejetno$ciwzakresieprowadzeniaszkoleridlaosdbdorostych, w tym:
- Budowaniarelacji z uczestnikamiszkolenia i miedzy nimi;
- Dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikdw grupy;
Znajomo$¢ metodyki uczenia osdb dorostych.
Umiejetno$¢ przekazywania wiedzyiksztattowaniakompetencji cyfrowych ze szczegélnym naciskiem na
zastosowaniapraktyczne.
Znajomo$¢ scenariuszy szkolen w obszarach objetych projektem grantowym i umiejgtnosé ich
wykorzystania.
Umiejetnosé przygotowywaniaimodyfikacjiscenariuszy szkolen.

TECHNICZNE:

b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)

Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzgdzen peryferyjnych (drukarka, rzutnikitp.) oraz urzadzer mobilnych
(laptopy, tablety, smartfony).

Umiejetnosc¢ korzystania zinternetu.

Umiejetnosé korzystania z informacji i z danych
wInternecie.

Umiejetno$é komunikacjiz wykorzystaniem technologii cyfrowych.

Umiejetno$é tworzenia trescicyfrowych.

Umiejetno$éochronyurzadzen, trescicyfrowych orazdanych osobowych.

Umiejetnosé rozwigzywania problemdw technicznych.

Imie i nazwisko osoby wyznaczonej

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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do realizacji zamoéwienia

Termin szkolenia/warsztatéw/zajec Podmiot na rzecz ktérego prowadzona Liczba godzin
byta ustuga

razem

. Wykonawca moze wnioskowaé o dokonanie zmiany osoby posiadajacej stosowne kwalifikacje
w nastepujgcych przypadkach:

e zdarzen losowych uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci w ramach zamdwienia,
e nie wywigzywania sie tej osoby z obowigzkdw wynikajgcych z umowy,

. Zamawiajacy ma prawo zadaé od Wykonawcy zmiany konkretnej osoby, jesli uzna, ze nie spefnia
ona w sposob nalezyty obowigzkdw wynikajacych z umowy, _

. Wykonawca w przypadkach wymienionych w pkt. 1 i 2 zobowigzany jest zapewnic zastepstwo przez
osobe legitymujaca sie co najmniej kwalifikacjami, o ktérych mowa w punkcie: Warunki udziatu w
postepowaniu, po uprzedniej zgodzie Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy, ma prawo do weryfikacji danych podanych w zataczniku.

. Jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia

(czytelny podpis osoby upowaznionej)

Projekt wspdétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatgcznik nr 3a —Wykaz ilosci 0sdb przeszkolonych

(Nazwa i adres Wykonawcy)
OSWIADCZENIE — WYKAZ ILOSCI 0SOB PRZESZKOLONYCH

w ramach zapytania ofertowego nr PFS$.271.4..2019

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe o$wiadczam(my), Ze osoba, ktéra bedzie uczestniczyc
w wykonywaniu zamdéwienia, wymieniona w niniejszym zataczniku (oraz w zatgczniku nr 3), posiada
dosdwiadczenie w szkoleniu oséb dorostych.

Imie i nazwisko osoby wyznaczonej
do realizacji zamdwienia

Osoba wyznaczona do realizacji
zamowienia przeszkolita
nastepujacq ”os’é OSéb dorOS{YCh: .....................................................................................................

1. Zamawiajacy, ma prawo do weryfikacji danych podanych w zatgczniku.
2. Jestem $wiadomy/éwiadoma odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia

(czytelny podpis osoby upowaznionej )

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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Zatqcznik nr 4 do zapytania -Wzor umowy

UMOWANr

zawarta w dniu e roku, pomiedzy Gming Dzierzaznia z siedzibg w Dzierzazni, Dzierzaznia 28,
09-164 Dzierzaznia powiat ptonski, NIP 567-185-17-85, REGON 130378077 zwanym w tresci Umowy
Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

1. Adama Sobieckim - Wajta Gminy

przy kontrasygnacie Skarbnika — Grazyny Zawtockiej

a Firma:

................................................................. rePrezentoOWaNYM PrZeZ iuwuesirssssssssvasassvssasssassunss
zwanym dalej Wykonawcg o nastepujgcej tresci:

zawartej w wyniku rozstrzygniecia zapytania ofertowego z dnia .......c.ociecceiiinins Nr PFS..271.4..2019

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem umowy jest ustuga przeprowadzenia szkolert podnoszacych kompetencje cyfrowe
uczestnikdw projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa
mazowieckiego” zgodnie z zapytaniem ofertowym nr PF$.271.4.2019

2. Przedmiot umowy jest wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
dziatanie 3.1, Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 do umowy.

§2

Zapewnienia i obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zamodwienia zgodnie ze szczegdtowym
opisem przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Wykonawca oéwiadcza, ze posiada wszelkie niezbedne uprawnienia, odpowiednia wiedze
i dodwiadczenie oraz potencjat organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamdwienia.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wspédtpracy z przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie
zadan wynikajacych z niniejszej umowy w celu jej prawidtowego wykonania.

4. Wykonawca oceniajac zakres i koszt wykonania przedmiotu umowy, zobowigzany jest
przewidzieé¢ wszelkie obowigzki, jakich wykonania bedzie od niego wymagata realizacja umowy
oraz wszelkie natozone na niego ograniczenia bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia
z tego tytutu.

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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5. lJezeli w przedmiocie umowy nie ujeto zagadnieh wymaganych prawem lub potrzebnych do
osiggniecia celu, Wykonawca jest z mocy niniejszej umowy zobowigzany do ich opracowania
lub pozyskania w terminach zabezpieczajagcych terminowe zakorczenie prac wtasnym
staraniem i bez dodatkowego wynagrodzenia.

6. Wykonawca moze wnioskowaé o dokonanie zmiany osoby posiadajacej stosowne kwalifikacje
(wymienionej w zataczniku nr 3 do zapytanie) w nastepujgcych przypadkach:

e zdarzen losowych uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci w ramach zaméwienia,
e nie wywigzywania sie te] osoby z obowigzkéw wynikajacych z umowy,

7. Zamawiajacy ma prawo zadaé¢ od Wykonawcy zmiany konkretnej osoby, jesli uzna, ze nie
spetnia ona w sposdb nalezyty obowigzkdw wynikajacych z umowy.

8. Wykonawca w przypadkach wymienionych w pkt. 6 i 7 zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo
przez osobe legitymujaca sie co najmniej kwalifikacjami, o ktdrych mowa w punkcie: Warunki
udziatu w postepowaniu zapytania ofertowego, po uprzedniej zgodzie Zamawiajacego.

§3
Obowigzki Zamawiajgcego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspdtpracy z Wykonawca na kazdym etapie wykonania zadania
bedgcego przedmiotem ninigjszej umowy.

§4

Termin realizacji umowy

Wykonawca wykona przedmiot umowy, okreslony w §& 1 niniejszej umowy w terminie od dnia jej
podpisania do dnia 20.12.2019 r.

§6

1. Z tytutu realizacji przedmiotu umowy strony ustalajg wynagrodzenie dla Wykonawcy tacznie na
KWOTE BrUttO: v (STOWNIE: ittt ).

2. Cena za 1 godzine szkoleniowg wynosi ............. zt. brutto (stownie: .. )
zgodnie ze ztozong ofertg z dnia v,

3. Podstawa wystawienia faktury bedzie podpisany bez zastrzezen, przez obie strony protokdt
odbioru.

4. Faktury za wykonane ustugi szkolenia wystawiane bedg sukcesywnie po wykonanych
szkoleniach i ptatne w terminie 14 dni od dnia ich doreczenia Zamawiajgcemu.

5. Koszt wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt. 2 niniejszego paragrafu jest niezmienny przez
caty okres obowigzywania niniejszej umowy.

6. Koszt wynagrodzenia podanego w pkt. 2 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez
Wykonawce w celu zrealizowania przedmiotu umowy przez caty czas jej trwania.

7. Wynagrodzenie wspdtfinansowane jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

8. Za poniesione dodatkowe koszty zwigzane z prawidtowym wykonaniem przedmiotu umowy
Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

9. Przeniesienie jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy wymaga pisemne;j
zgody Zamawiajacego.

Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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§7

Odszkodowania, kary umowne, odstgpienie od umowy

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za zwioke w wykonaniu obowigzkéw dotyczacych przedmiotu zamodwienia,
w wysoko$ci 1% tacznego wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzien zwtoki
w jego realizagji.

b) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu
Wykonawcy do usuniecia naruszer, gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie
zostang usuniete, w wysokosci 1% tgcznego wynagrodzenia brutto.

c) W przypadku odstagpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie  Wykonawcy, Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng
w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia brutto.

2. W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstapienia
od umowy.

3. Zamawiajgcy jest uprawniony do potracenia kwoty kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode bez koniecznosci dodatkowego powiadomienia.

4, Jezeli wysokos¢ kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiajgcego szkody,
przystuguje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

5. Postanowienia niniejszego paragrafu pozostang w mocy takze po rozwigzaniu lub wygasnieciu
umowy.

6. W razie wystagpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,
Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.  Wodéwcezas  Wykonawca  otrzymuje  wynagrodzenie w  wysokosci
proporcjonalnej do wykonania czesci przedmiotu umowy i nie moze zada¢ odszkodowania za
niewykonanie pozostatej czesci umowy.

7. Zamawiajacy moze uniewazni¢ umowe w okresie 7 dni od uniewaznienia postepowania na
podstawie, ktérego zostata podpisana umowa. Uniewaznienie postepowania moze nastapic
z powodu uchybiert proceduralnych lub gdy procedura zostata przeprowadzona niezgodnie
z zapisami zasady konkurencyjnosci.

8. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcy moze naliczyé Wykonawcy kare umowng w wysokosci 50% tacznego
wynagrodzenia brutto.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonywania zmian w umowie zawartej z wykonawca,
ktéry zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany
zapiséw umowy bedg zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto bedg one mogty by¢
wprowadzane z powodu:

e wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu
zamowienia;

e wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy;

e wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej;

e zmiany istotnych regulacji prawnych;

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze érodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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e zmian w zawartej umowie o dofinansowanie,

e gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje Umowy,

e wynikng rozbieznodci lub niejasnosci w Umowie, ktdrych nie mozna usunac¢ w inny
sposdb, a zmiana Umowy bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie
Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisdw przez Strony

§8

Postanowienia koncowe

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz £S na
lata 2014-2020 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é udzielania Wykonawcy wytonionemu  w
niniejszym postepowaniu zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci nie przekraczajacej 50%
wartosci zamdwienia okreslonego w zawartej z Wykonawcg umowie, o ile zamdwienia te bedg
zgodne z podstawowym przedmiotem zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne
ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Wszelkie spory wynikte z wykonania umowy beda poddane pod rozstrzygniecie sadu
wihasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.
Zadne wierzytelnosci Wykonawcy powstate w zwigzku z umowa lub w wyniku jej realizacji nie
moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego przeniesione przez Wykonawce na
osoby trzecie (art. 509 § 1 Kodeksu cywilnego ).
Zataczniki stanowig integralng cze$¢ umowy.
Osobami upowaznionymi do kontaktu we wszystkich sprawach dotyczacych niniejszej umowy,
w tym podpisywania protokotéw odbioru, beda:

e Ze strony ZamawiajgCego: .

o Ze strony WYKONAWCY: ..o e

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgczniki do umowy:

1.
2.
3.

4.

Zapytanie ofertowe

Oferta wykonawcy z dnia .....
Wzdr protokotu odbicru
Opis przedmiotu zamdwienia
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Zatgcznik nr 5 do zapytania — klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Dzierzaznia;

Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. ) RODO Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (I0D),

ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z 10D mozna kontaktowaé si¢ pod

adresem mail: iod@miir.gov.pl tel: 23 691 88 42;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na usluge przeprowadzenia szkolen podnoszacych

kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow

wojewddztwa mazowieckiego” prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, protokél wraz

z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy; umowa

przechowywana jest zgodnie z nadang kategoria JRWA; dokumentacja finansowo ksiggowa przechowywana jest
zgodnie z ustawa o rachunkowosci; jesli projekt jest finansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej okresy
przechowywania okresla umowa.

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

dane nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego tzn. poza obszar EOG;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

: Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku  postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.
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Zatqcznik nr 6 do zapytania — wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigca uzupetnienie UMOWY ....c.coceieenene
zawarta w dniu ..ceeeveeenne. W orieieereenenneneas , pomiedzy:

Gming Dzierzaznia, z siedzibg Dzierzgznia 28, 09-164 Dzierzaznia, reprezentowana przez Adama
Sobieckiego — Wajta Gminy Dzierzaznia (zwanego dalej ,,Administratorem”)
A

cerversererereesy 2 S18AZIDG 1o , reprezentowana przez
...................................................................... (zwanego dalej , Przetwarzajacym”)
(dalej tacznie jako: ,,Strony”)

Majgc na uwadze, ze:

1. Strony zawarty UMOWE ......cccceveeune (,Umowa Podstawowa”), w zwigzku, z wykonywaniem
ktdrej Administrator powierzy Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie
okreslonym Umowg;

2. Celem Umowy jest ustalenie warunkdw, na jakich Przetwarzajgcy wykonuje operacje
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora;

3. Strony zawierajagc Umowe daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych
Osobowych, aby odpowiadaty one w pefni postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO.

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujacej tresci (zwang dalej ,Umowg”):

1. Opis Przetwarzania [art. 28 ust. 3 RODO]
1.1.Na warunkach okreélonych niniejszg Umowg oraz Umowg Podstawowa, Rozporzadzeniem
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa oséb,
ktorych dane dotyczg Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie (w
rozumieniu RODO) dalej opisanych Danych Osobowych.
1.2.Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;j.
1.3.Charakter i cel przetwarzania wynikajg z Umowy Podstawowej. W szczegdlnosci:
1.3.1.charakter - przetwarzanie odbywa sie w sposéb ciagty i odbywa¢ sie bedzie w formie
elektronicznej lub papierowej poprzez wykonywanie wszystkich czynnosci (operacji na
danych osobowych) uzasadnionych wykonywaniem i realizacjg Umowy Podstawowej, za$
1.3.2.celem przetwarzania jest WAroZeNnie: ..o ,
1.4.Przetwarzanie obejmowacé bedzie nastepujgce rodzaje danych osobowych (,,Dane”):
Dane zwykte:
(1) imie i nazwisko,
1.5. Przetwarzanie Danych bedzie dotyczy¢ nastepujgcych kategorii oséb:

(1) klienci ustugi/produktu Administratora okreslonych w Umowie Podstawowej,
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2. Podpowierzenie [art. 28 ust. 2, 4 RODO]

2.1.Przetwarzajacy moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania Danych (,podpowierzenie”)
w drodze pisemnej umowy podpowierzenia (,Umowa Podpowierzenia”) innym podmiotom
przetwarzajagcym.  (,Podprzetwarzajacy”), pod  warunkiem  uprzedniej  akceptacji
Podprzetwarzajgcego przez Administratora.

2.2.Lista Podprzetwarzajgcych zaakceptowanych przez Administratora stanowi Zafacznik nr 1 do
Umowy — Lista Zaakceptowanych podprzetwarzajacych. Jedli Przetwarzajgcy nie przedstawi
Listy Zaakceptowanych Podprzetwarzajgcych, jednoznaczne jest z tym, iz nie bedzie
dokonywat podpowierzenia. '

2.3.Powierzenie przetwarzania Danych Podprzetwarzajgcym spoza Listy Zaakceptowanych
Podprzetwarzajgcych wymaga uprzedniego zgtoszenia Administratorowi w celu umozliwienia
wyrazenia sprzeciwu. Administrator moze z uzasadnionych przyczyn zgtosi¢ udokumentowany
sprzeciw wzgledem powierzenia Danych konkretnemu Podprzetwarzajagcemu. W razie
zgloszenia sprzeciwu Przetwarzajacy nie ma prawa powierzy¢ Danych Podprzetwarzajgcemu
objetemu sprzeciwem, a jezeli sprzeciw dotyczy aktualnego Podprzetwarzajgcego, musi
niezwtocznie zakonczyé podpowierzenie temu Podprzetwarzajgcemu. Watpliwosci co do
zasadnosci sprzeciwu i ewentualnych negatywnych konsekwencji Przetwarzajgcy zgtosi
Administratorowi w czasie umozliwiajgcym zapewnienie cigglosci przetwarzania. Brak
zgfoszenia przez Administratora sprzeciwu dla zamierzonego dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych w terminie 7 Dni Roboczych liczgc od dnia doreczenia mu
informacji podpowierzenie moze by¢ dokonane.

2.4.Dokonujac podpowierzenia Przetwarzajacy ma obowigzek zobowigza¢ Podprzetwarzajgcego
do realizacji wszystkich obowigzkéw Przetwarzajgcego wynikajacych z niniejszej Umowy
powierzenia, z wyjgtkiem tych, ktére nie majg zastosowania ze wzgledu na nature
konkretnego podpowierzenia.

2.5.Przetwarzajgcy musi zapewnié, aby Podprzetwarzajgcy spefnit te same gwarancje i obowigzki,
o ktérych mowa w pkt. 2.4. Przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec
Administratora za niewywigzanie sie ze spoczywajacych na Podprzetwarzajgcym obowigzkach
ochrony danych.

2.6.Przetwarzajacy nie ma prawa przekaza¢ Podprzetwarzajgcemu catosci wykonania Umowy.

3. Obowigzki Przetwarzajgcego
Przetwarzajgcy ma nastepujgce obowiazki:

3.1. Przetwarzajacy przetwarza Dane wytgcznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub
instrukcjami Administratora. [art. 28 ust. 3 lit. a RODO]

3.2. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze nie przekazuje Danych do panstwa trzeciego lub organizagji
miedzynarodowe] (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy (,EOQG”)). Przetwarzajgcy
oéwiadcza réwniez, ze nie korzysta z podprzetwarzajacych, ktdrzy przekazujg Dane poza
EOG. Jezeli Przetwarzajgcy ma zamiar lub obowiagzek przekazywad Dane poza EOG,
informuje o tym Administratora, w celu umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji
i dziatan niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem Jub zakonczenia
powierzenia przetwarzania. [art. 28 ust. 3 lit. a RODO]

3.3. Przetwarzajacy uzyskuje od oséb, ktére zostaty upowaznione do przetwarzania Danych
w wykonaniu Umowy, udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy,
ewentualnie upewnia sie, ze te osoby podlegaja ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy. [art. 28 ust. 3 lit. b RODO]
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

Przetwarzajacy zapewnia ochrone Danych i podejmuje $rodki ochrony danych, o ktdrych
mowa w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy. [art. 28 ust. 3 lit. ¢
RODO]

Przetwarzajacy przestrzega warunkdéw korzystania z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego (Podprzetwarzajacego). [art. 28 ust. 3 lit. d RODO]

Przetwarzajacy zobowigzuje sie wobec Administratora do odpowiadania na zgdania osoby,
ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania praw okredlonych w rozdziale Il RODO
(,Prawa jednostki”). Przetwarzajgcy oswiadcza, ze zapewnia obstuge Praw jednostki
w odniesieniu do powierzonych Danych. Szczegdty obstugi Praw jednostki zostang
pomiedzy Stronami uzgodnione. Strony ustality procedure obstugi Praw jednostki
odrebnym dokumentem. [art. 28 ust. 3 lit. e RODO]

Przetwarzajgcy wspétpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora
obowigzkéw z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO
(ochrona danych, zgtaszanie naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie osob
dotknietych naruszeniem ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony danych i uprzednie
konsultacje z organem nadzorczym). [art. 28 ust. 3 lit. f RODO]

Jezeli Przetwarzajacy powezmie watpliwoéci co do zgodnosci z prawem wydanych przez
Administratora  polecern  lub instrukcji, Przetwarzajgcy natychmiast informuje
Administratora o  stwierdzonej  watpliwosci  (w  sposob  udokumentowany
i z uzasadnieniem), pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko
Administratorowi z tego tytutu. {art. 28 ust. 3 ak. 2 RODQ]

Planujagc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania Danych, Przetwarzajgcy ma
obowiazek zastosowad sie do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa w art.
25 ust. 1 RODO i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowa¢ Administratora
o planowanych zmianach w taki sposéb i terminach, aby zapewni¢ Administratorowi realng
mozliwos¢ reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajgcego zmiany w  opinii
Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa Danych lub zwiekszaja
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osdéb, wskutek przetwarzania Danych przez
Przetwarzajgcego. [art. 25 ust. 1 RODO]

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do Danych Osobowych wyfgcznie
do o0séb, ktdrych dostep do Danych jest potrzebny dla realizacji Umowy podstawowe;j
i posiadajgcych odpowiednie upowaznienie. [art. 25 ust. 2 RODO]

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposob
przetwarzania Danych, w tym rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych .
Przetwarzajacy udostepniania na zadanie Administratora prowadzony rejestr czynnosci
przetwarzania danych przetwarzajgcego, z wytgczeniem informacji stanowigcych tajemnice
handlowg innych klientéw Przetwarzajgcego. [art. 30 ust. 2 RODO]

Jezeli Przetwarzajacy wykorzystuje w celu realizacji Umowy zautomatyzowane
przetwarzanie, w tym profilowanie, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODQ,
Przetwarzajacy informuje o tym Administratora w celu i w zakresie niezbednym do
wykonania przez Administratora obowigzku informacyjnego. [art. 13 i 14 RODO]
Przetwarzajacy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania Danych
odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.

4. Obowigzki Administratora
4.1.Administrator zobowigzany jest wspétdziataé z Przetwarzajgcym w wykonaniu Umowy,
udziela¢ Przetwarzajgcemu wyjasnied w razie watpliwosci co do legalnosci polecen
Administratora, jak tez wywigzywad sie terminowo ze swoich szczegdétowych obowigzkdw.
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5. Bezpieczenstwo danych
5.1.Przetwarzajacy przeprowadzit analize ryzyka przetwarzania powierzonych Danych, na zadanie
udostepni ja Administratorowi i na podstawie jej wynikdéw wdraza organizacyjne i techniczne
$rodki ochrony danych.
5.2.Przetwarzajacy potwierdza ze posiada stosowny poziom zabezpieczeri i w razie zgdania
Administratora przedstawi stosowny dokument to potwierdzajacy.

6. Powiadomienie o Naruszeniach Danych Osobowych
6.1.Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych

osobowych Przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, jednak w miare mozliwosci nie pozniej niz w

ciggu 24 godzin od wykrycia naruszenia, zgtasza je Administratorowi. Przetwarzajgcy bez

wyraznej instrukcji Administratora nie bedzie powiadamiat o naruszeniu oséb, ktérych dane
dotycza ani organu nadzorczego. Przetwarzajacy zobowigzany jest przekazac, co najmniej
nastepujgce informacje:

6.1.1. date i godzine zdarzenia (jesli jest znana; w razie potrzeby mozliwe jest okreélenie w
przyblizeniu),

6.1.2. date i godzing, kiedy Przetwarzajgcy powziat informacje o zdarzeniu;

6.1.3. opis charakteru i okolicznosci naruszenia (w tym wskazanie, na czym polegato
naruszenie, okre$lenie miejsca, w ktérym fizycznie doszto do naruszenia, wskazanie
no$nikdw, na ktérych znajdowaty sie dane bedace przedmiotem naruszenia),

6.1.4. kategorie i przyblizong liczbe wpiséw (rekorddw), ktérych dotyczyto naruszenie,

6.1.5. kategorie i przyblizong liczbe osdb, ktdrych dotyczyto naruszenie,

6.1.6. opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutkdéw naruszenia dla osob,
ktérych dane dotycza,

6.1.7. opis $rodkdw technicznych i organizacyjnych, ktére zostaty lub majg by¢ zastosowane
w celu ztagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkéw naruszenia,

6.1.8. imie, nazwisko i dane kontaktowe do osoby, od ktérej mozna uzyskac wigcej informaciji
na temat zgtoszonego naruszenia.

7. Nadzor [art. 28 ust. 3 lit. h RODO]
7.1.Administrator kontroluje sposdb przetwarzania powierzonych Danych Osobowych po
uprzednim poinformowaniu Przetwarzajacego o planowanej kontroli. Administrator lub
wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstgpu do pomieszczen, w ktdrych
przetwarzane sg Dane Osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
Danych Osobowych. Administrator uprawniony jest do zgdania od Przetwarzajacego
udzielania informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania Danych Osobowych oraz
udostepnienia rejestrow przetwarzania.
7.2.Przetwarzajagcy wspétpracuje z urzedem ochrony danych osobowych w  zakresie
wykonywanych przez niego zadan.
7.3.Przetwarzajacy:
7.3.1.udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodnosci
dziatania Administratora z przepisami RODO,
7.3.2.umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytow
lub inspekcji. Przetwarzajacy wspotpracuje w zakresie realizacji audytow lub inspekcji.

8. Oswiadczenia Stron [art. 28 ust. 1 RODO]
8.1.Administrator oéwiadcza, ze jest Administratorem Danych oraz ze jest uprawniony do ich
przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyt je Przetwarzajgcemu.
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8.2.Przetwarzajacy o$wiadcza, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej profesjonalnie
zajmuje sie przetwarzaniem danych osobowych objetym Umowa i Umowa Podstawowa,
posiada w tym zakresie niezbedng wiedze, odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne
oraz daje rekojmie nalezytego wykonania niniejszej Umowy.

8.3.Na zadanie Administratora Przetwarzajacy okaze Administratorowi stosowne referencje,
wykaz doswiadczenia, informacje finansowe lub inne dowody, iz Przetwarzajacy zapewnia
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane dotycza.

9. Odpowiedzialno$¢

9.1.Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkdw, ktére RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajgcego lub
gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem
wiaéciwych $rodkéw bezpieczenstwa. [art. 82 ust. 3 RODO]

9.2.Jezeli Podprzetwarzajacy nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony
danych, petna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkdw przez
Podprzetwarzajgcego spoczywa na Przetwarzajgcym. [art. 28 ust. 4 RODO]

10. Okres Obowigzywania Umowy Powierzenia [art. 28 ust. 3 RODO]

10.1. Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowe;.

10.2. W przypadku podjecia przez Administratora decyzji o zwrocie danych osobowych lub ich
kopii, o ktérych mowa w §4 ust. 6 Umowy termin obowigzywania niniejszej Umowy zostaje
wydtuzony do dnia uptywu terminu wskazanego w §4 ust. 6.

10.3. Przetwarzanie danych osobowych powierzonych do przetwarzania Przetwarzajgcemu
zgodnie z Umowa odbywac sie bedzie w okresie obowigzywania Umowy.

11. Usuniecie Danych [art. 28 ust. 3 lit g RODQ]
11.1. Z chwilg rozwigzania Umowy Przetwarzajacy nie ma prawa do dalszego przetwarzania
powierzonych Danych i jest zobowigzany do:

11.1.1. usuniecia Danych,

11.1.2. usuniecia wszelkich ich istniejacych kopii lub zwrotu Danych, chyba ze Administrator
postanowi inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazujg dalej przechowywanie Danych.

11.1.3. Strony uzgodnig sposéb usuniecia Danych odrebnym dokumentem w ciggu 30 dni od
zawarcia Umowy Powierzenia.

11.2. Przetwarzajgcy dokona usuniecia Danych po uptywie 60 dni od zakonczenia Umowy, chyba
ze Administrator poleci mu to uczyni¢ wczesniej.

11.3. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w pkt 10.1., Przetwarzajgcy ztozy
Administratorowi pisemne oéwiadczenie potwierdzajace trwate usuniecie wszystkich Danych.

12. Rozwigzanie Umowy.
12.1.  Administrator moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Przetwarzajacy:

12.1.1. pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybiert stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 14 dni;

12.1.2. przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowsg;

12.1.3. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.
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12.2.  Umowa ulega réwniez rozwigzaniu bez koniecznosci sktadania przez Strony dodatkowych
odwiadczen w przypadku rozwigzania lub wypowiedzenia Umowy Podstawowe;.

13. Postanowienia Koricowe

13.1. W razie sprzecznosci pomiedzy postanowieniami niniejszej Umowy Powierzenia a Umowy
Podstawowej, pierwszenstwo majg postanowienia Umowy Powierzenia. Oznacza to takze, ze
kwestie dotyczace przetwarzania danych osobowych pomiedzy Administratorem
a Przetwarzajgcym nalezy regulowad poprzez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu jej
postanowien.

13.2. W przypadku wyznaczenia u Administratora lub odpowiednio u Przetwarzajgcego osoby
petnigcej funkcje inspektora ochrony danych, kazda ze Stron powiadomi drugg strong
w formie pisemnej lub elektronicznej o osobie petnigcej u danej Strony funkcje inspektora
ochrony danych oraz przekaze dane kontaktowe do tej osoby. W analogiczny sposéb Strony
beda powiadamia¢ sie wzajemnie o zmianie osoby petnigce] u danej Strony funkcje
inspektora ochrony danych.

13.3. Majac na uwadze, iz niniejsza Umowa zawarta zostata w zwigzku i w celu realizacji Umowy
Podstawowej Przetwarzajgcy potwierdza, iz kalkulacja wynagrodzenia naleznego
Przetwarzajacemu na podstawie Umowy Podstawowej zostata dokonana przy uwzglednieniu
zobowigzar Przetwarzajgcego wynikajacych z Umowy i zobowigzania okreslone w niniejszej
Umowie zostang wykonane przez Przetwarzajagcego w ramach wynagrodzenia okreslonego
w Umowie Podstawowe;.

13.4. Strony bedg dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia wszelkich sporow, jakie mogg wyniknac
w zwigzku z interpretacjg lub wykonywaniem Umowy.

13.5. Jezeli dziatanie podjete w my$l pkt. 13.4 nie przyniosg rezultatu zadowalajgcego obie Strony,
sadem wiasciwym do rozstrzygania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy jest
sgd powszechny dla siedziby Administratora.

13.6. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

13.7. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

13.8. Umowa podlega prawu polskiemu oraz RODO.

Administrator Przetwarzajacy

Podpis osoby lub 0séb upowaznionej{-ych) do reprezentacji Podpis osoby lub oséb upowainionej{-ych) do reprezentadji
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Zatgeznik nr 1 do umowy -Wzdr protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU

DOT. ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR:PFS$.271.4.2019

Protokét sporzgdzono dnia: e ccneeininenene,
Dziatajgc na mocy Umowy z dnia ...coecovre e NE ot siesereneeenennn, Zawarte] pomiedzy:

Zamawiajgcym:

a
Wykonawcag:

Data odbioru

Miejsce odbioru

Przedmiot odbioru

Liczba godzin szkoleniowych

UWaEi ZamMaWiaJgCeEB0: wurmeermrmressnssis e srssssassonensssresssssesssssssssnssassssassssnsssssass

UWAET WYKONAWEY: cervereiiciianiereniiieesie b ssaess s ssssssssssssst shssissssssssmsssnns

Protokét podpisali:

w imieniu Zamawiajgcego w imieniu Wykonawcy
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